Lesefassung

Hauptsatzung des Amtes Altenpleen
vom 19.10.2007

Anderung vom 29.04.2008 und
Anderung vom 03.09.2009
Anderung vom 20.03.2012
Anderung vom 11.08.2014
Anderung vom 06.03.2017
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§1

Dienstsiegel

Das Amt fuhrt als Dienstsiegel das kleine Landessiegel mit Wappenbild des
Landesteils Vorpommern, einem aufgerichteten Greif mit aufgeworfenem Schweif
und der Umschrift
Amt Altenpleen
LANDKREIS VORPOMMERN-RUGEN.

§2

Amtsausschul

(1) Der Amtsausschuld besteht aus den Blrgermeistern der amtsangehdrigen
Gemeinden und den weiteren Mitgliedern nach § 132 Abs. 2 KV M-V.

(2) Die Burgermeister werden im Fall ihrer Verhinderung durch ihren Stellvertreter im
Amt vertreten. Die weiteren Mitglieder des Amtsausschusses werden im Fall ihrer
Verhinderung vertreten, soweit die Hauptsatzung der jeweiligen amtsangehorigen
Gemeinde dies vorsieht. In diesem Fall wahlen die Gemeindevertretungen jeweils
einen Stellvertreter fur jedes weitere Mitglied.

(3) Die Sitzungen des Amtsausschusses sind grundsatzlich offentlich.

(4) Der Amtsausschuss beschlieBt den Ausschluss der Offentlichkeit in
nichtoffentlicher Sitzung mit der Mehrheit aller Mitglieder, wenn tGberwiegende
Belange des offentlichen Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner dies
erfordern.

(5) In den folgenden Fallen ist die Offentlichkeit ausgeschlossen, ohne dass es
hierzu eines Beschlusses nach Satz 2 bedarf:

1. einzelne Personalangelegenheiten auf3er Wahlen und Abberufungen,

2. Grundstlcksangelegenheiten

3. Steuer- und Abgabenangelegenheiten Einzelner

4. VVergabe von Auftragen

5. Rechnungsprufungsangelegenheiten mit Ausnahme des Abschlussberichts



(6) Sofern im Einzelfall Uberwiegende Grunde des offentlichen Wohls oder
berechtigte Interessen einzelner nicht entgegenstehen, kann der Amtsausschuss
beschliel3en, Angelegenheiten nach Satz 3 Nr. 1 bis 5 in offentlicher Sitzung zu
behandeln.

(7) Anfragen von Mitgliedern des Amtsausschusses sollen spatestens funf Tage vor
der Sitzung beim Amtsvorsteher eingereicht werden. Mindliche Anfragen
wahrend der Sitzung des Amtsausschusses sollen, soweit sie nicht in der Sitzung
beantwortet werden, spatestens innerhalb eines Monats schriftlich beantwortet
werden.

§3
Ausschiisse

(1) Der Amtsausschuss bildet gem. § 136 KV M-V die folgenden beratenden
Ausschusse:

Name: Aufgabengebiete:
Finanzausschuss Finanz- und Haushaltswesen
Personalausschuss Beratung des Amtsvorstehers in

Personalfragen

Rechnungsprufungsausschuss Prufung der Jahresrechnung des Amtes
Prifung der Jahresrechnung
der amtsangehdrigen Gemeinden, wenn dies
die Gemeindevertretung beschlossen hat

(2) Die Ausschiisse nach Abs. 1 bestehen aus sechs Mitgliedern des
Amtsausschusses, soweit nichts anderes bestimmt ist.
Der Rechnungsprifungsausschuss besteht aus vier Mitgliedern des
Amtsausschusses
Neben einer Mehrheit von Mitgliedern des Amtsausschusses konnen auch
weitere sachkundige Einwohner des Amtes in die Ausschusse berufen werden.
Der Rechnungsprifungsausschuss bildet nach Antrag und Zulassung die
Ausnahme, dass zur Berufung weiterer sachkundiger Einwohner eine Mehrheit
von sachkundigen Einwohnern zulassig ist. So dass der Rechnungsprufungs-
ausschuss mit 5 sachkundigen Einwohner besetzt ist.

(3) Die Sitzungen der Ausschisse nach Abs. 1 sind nicht 6ffentlich.

(4) Im Fall ihrer Verhinderung werden die Mitglieder der Ausschuisse nicht vertreten.

§4

Amtsvorsteher



(1) Aulder den ihm gesetzlich Ubertragenen Aufgaben obliegen dem Amtsvorsteher
die Entscheidungen, die nicht nach § 134 Abs. 2 Satz1 KV M-Vi.V. m. § 22 KV
M-V als wichtige Angelegenheiten dem Amtsausschuss vorbehalten sind.

(2) Der Amtsvorsteher trifft Entscheidungen nach § 134 Abs. 2 Satz 1 KV M-V i.V.m.
§ 22 Abs. 4 KV M-V unterhalb der folgenden Wertgrenzen:

1. Uber Vertrage, die auf einmalige Leistungen von weniger als 25.000,00 €
gerichtet sind sowie bei wiederkehrenden Leistungen unterhalb der
Wertgrenze von 2.000,00 Euro pro Monat

2. die Zustimmung Uber Uberplanmalige und auRerplanmafigen
Aufwendungen und Auszahlungen bis zu 5.000,00 €

3. Uber die Vergabe von Auftragen gem. VOB und VOL bis zu 25.000,00 €
soweit nach entsprechender Beurteilung durch den Fachbereich der Bieter
mit dem wirtschaftlichsten Angebot den Auftrag erhalten soll.

4. bei VeraulRerungen oder Belastungen von Grundstticken bis zu 1.000,00
Euro, bei Hingaben von Darlehen, die innerhalb eines Haushaltsjahres
zurtickgezahlt werden, bis zu 2.500,00 Euro sowie bei Aufnahme von
Krediten im Rahmen des Haushaltsplanes bis zu 2.500,00 Euro.

5. bei der Ubernahme von Biirgschaften, dem Abschluss von
Gewahrvertragen, der Bestellung sonstiger Sicherheiten flr Dritte und
wirtschaftlich gleich zu achtenden Rechtsgeschaften bis zu 2.500,00 Euro.

6. bei dem Abschluss von stadtebaulichen Vertragen, insbesondere
ErschlieBungsvertragen und Durchflihrungsvertragen zu
vorhabenbezogenen und Bebauungsplanen bis zu 2.500,00 Euro.

(3) Der Amtsausschuss ist Uber die Entscheidungen nach Abs. 2 zu unterrichten.

§5

Rechte der Einwohner

(1) Der Amtsvorsteher kann eine Versammlung der Einwohner des Amtes
einberufen. Die Einwohnerversammlung kann auch begrenzt auf einzelne
amtsangehdrige Gemeinden durchgefuhrt werden; in jedem Fall sind Zeit und Ort
der Einwohnerversammlung mit dem Burgermeister der amtsangehaorigen
Gemeinde abzustimmen.

(2) Anregungen und Vorschlage der Einwohnerversammlung in
Selbstverwaltungsangelegenheiten des Amtes und in Angelegenheiten, die dem
Amt nach § 127 Abs. 4 KV M-V ubertragen worden sind, sollen dem
Amtsausschuss in einer angemessenen Frist zur Beratung vorgelegt werden.

(3) Einwohner, die das 14. Lebensjahr beendet haben, erhalten die Mdglichkeit, in
einer Fragestunde vor Beginn des o6ffentlichen Teils der Amtsausschusssitzung
an den Amtsausschuss, an einzelne Mitglieder des Amtsausschusses und an den



Amtsvorsteher Fragen zu stellen sowie Vorschlage und Anregungen zu
unterbreiten. Die Fragen, Vorschlage und Anregungen durfen sich dabei nicht auf
Beratungsgegenstande der nachfolgenden Sitzung des Amtsausschusses
beziehen. Fur die Fragestunde ist eine Zeit bis zu 30 Minuten vorgesehen.
Fragen an den Amtsausschuss beantwortet der Amtsvorsteher oder der jeweilige
Ausschussvorsitzende. Fragen, die den Ubertragenen Wirkungskreis betreffen,
beantwortet der Amtsvorsteher.

(4) Der Amtsvorsteher ist verpflichtet, im 6ffentlichen Teil der Amtsausschusssitzung
Uber wichtige Angelegenheiten des Amtes zu berichten.

§6

Verpflichtungserklarungen

(1) Verpflichtungserklarungen des Amtes im Sinne des §143 Abs. 2 S. 3 KV M-V bis
zu einer Wertgrenze von 2.500,00 Euro bzw. bei wiederkehrenden Verpflichtungen
von 200,00 Euro pro Monat kdnnen vom Amtsvorsteher allein bzw. durch einen von
ihm beauftragten Bediensteten des Amtes in einfacher Schriftform ausgefertigt
werden. Bei Erklarungen gegenuber einem Gericht liegt diese Wertgrenze bei
2.500,00 Euro.

§7

Verwaltung

(1) Das Amt unterhalt an seinem Amtssitz eine eigene Verwaltung.

§8
Gleichstellungsbeauftragte

(1) Der Amtsausschuss bestellt fir die Dauer von 5 Jahren eine
Gleichstellungsbeauftragte. Die Gleichstellungsbeauftragte ist hauptamtlich tatig.
Sie ist in AuslUbung ihrer Tatigkeit an fachliche Weisungen nicht gebunden; sie
unterliegt aber der allgemeinen Dienstaufsicht des Amtsvorstehers.

(2) Die Gleichstellungsbeauftragte hat die Aufgabe, zur Verwirklichung der
tatsachlichen Gleichstellung von Frauen und Mannern im Amt Altenpleen
beizutragen. Zu ihren Aufgaben gehdren insbesondere:

1. die Prufung von Verwaltungsvorlagen auf ihre Auswirkungen auf die
Gleichstellung von Frauen und Mannern

2. Initiativen zur Verbesserung der Situation der Frauen im Amt

3. ein jahrlicher Bericht Uber ihre Tatigkeit.

(3) Der Amtsvorsteher hat die Gleichstellungsbeauftragte im Rahmen ihres
Aufgabenbereichs an allen Vorhaben so frihzeitig zu beteiligen, dass ihre
Initiativen, Vorschlage, Bedenken und Stellungnahmen berlcksichtigt werden
konnen. Dazu sind ihr die zur Erfullung ihrer Aufgaben notwendigen Unterlagen
zur Kenntnis zu geben sowie Ausklnfte zu erteilen.



(4) Die Gleichstellungsbeauftragte kann an den Sitzungen des Amtsausschusses
und der Ausschusse teilnehmen. Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzungen sind
ihr rechtzeitig bekannt zu geben. In Angelegenheiten ihres Aufgabenbereichs ist
ihr auf Antrag das Wort zu erteilen.

§9

Entschadigungen

(1) Die Mitglieder des Amtsausschusses erhalten fur die Teilnahme an Sitzungen des
Amtsausschusses und seiner Ausschusse eine pauschalierte sitzungsbezogene
Aufwandsentschadigung in Hohe von 40,00 €. Die Burgermeister der
amtsangehdrigen Gemeinden erhalten in ihrer Funktion als Mitglied des
Amtsausschusses keine sitzungsbezogene Aufwandsentschadigung fur die
Teilnahme an Sitzungen des Amtsausschusses und seiner Ausschusse.

(2)

(3) Sachkundige Einwohner erhalten fir die Teilnahme an Sitzungen der
Ausschusse, in die sie gewahlt worden sind eine pauschalierte sitzungsbezogene
Aufwandsentschadigung in Hohe von 40,00 €.

(4)

(5) Ausschussvorsitzende erhalten flr jede von ihnen geleitete Ausschusssitzung
eine pauschalierte sitzungsbezogene Aufwandsentschadigung in Héhe von 60,00
€.

(6)

(7) Der ehrenamtliche Amtsvorsteher erhalt eine funktionsbezogene
Aufwandsentschadigung in Hohe von 880,00 € monatlich. Im Krankheitsfall wird
diese Entschadigung 6 Wochen weiter gezahlt. Eine Weiterzahlung erfolgt auch
bei urlaubsbedingter Abwesenheit, soweit diese zu vertretenden Zeiten nicht Uber
3 Monate hinausgehen.

(8) Sollte bei krankheits- oder urlaubsbedingter Verhinderung des Amtsvorstehers ein
konkretes Dienstgeschaft durch einen Stellvertreter des Amtsvorstehers
vorgenommen werden, erhalt dieser Stellvertreter ein Dreilligstel der
funktionsbezogenen Aufwandsentschadigung nach Satz 1 fur die Stellvertretung.

(9) Nach drei Monaten Vertretung erhalt die Stellvertretende Person die volle
Aufwandsentschadigung nach Satz 1. Gleichzeitig entfallt die Dreiigstel-
Regelung.

(10)

(11) Pro Tag darf nur eine pauschalierte sitzungsbezogene
Aufwandsentschadigung gewahrt werden.

§10
Offentliche Bekanntmachungen

(1) Offentliche Bekanntmachungen des Amtes erfolgen im amtlichen
Bekanntmachungsblatt des Amtes Altenpleen, dem ,Mitteilungsblatt des Amtes
Altenpleen®. Das Bekanntmachungsblatt erscheint monatlich und ist einzeln und
im Abonnement vom Verlag + Druck Linus Wittich KG, Robeler Stral’e 9, 17209
Sietwo/MUritz zu beziehen.



(2) Die Bekanntmachung ist mit Ablauf des Erscheinungstages bewirkt.

(3) Auf die gesetzlich vorgeschriebene Auslegung von Planen und Verzeichnissen ist
in der Form des Absatzes 1 hinzuweisen. Die Auslegungsfrist betragt einen
Monat, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist. Beginn und Ende der
Auslegung sind auf dem ausgelegten Exemplar mit Unterschrift und Dienstsiegel
zu vermerken.

§11
Inkrafttreten

Die 5. Anderungssatzung der Hauptsatzung vom 19.10.2007 tritt am Tag nach ihrer
offentlichen Bekanntmachung in Kraft.

Bekanntmachung: Mitteilungsblatt 04-2017 vom 07.04.2017




